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S6 1840-CV/BTCTU

Hudng dan tiép nhdn vao lam cong chire, vién chire
doi véi nguoi hoat dong khong chuyén trach ¢ cdp xa

Kinh guwi: - Céc co quan chuyeén trach tham muu, gitp viéc Thanh uy,
- Uy ban Mt tran Té qudc Viét Nam Thanh pho,
- Ban Thuong vu Pang uy cac co quan Pang,
- Ban Thuong vu Pang ty Uy ban nhan dan,
- Ban Thuong vu cac xa, phuong, dac khu.

- Cén cu Luat Can bg, cong chirc ngay 24 thang 6 nam 2025;

- Céin cir Luat Vién chirc ngdy 15 thang 11 ndm 2010; Luat sira doi, b6 sung
mot so dieu cuia Ludt Can bg, cong chirc va Luat Vién chuc ngay 25 thang 11 nam
2019;

- Cén ctr Nghi dinh s6 170/2025/ND-CP ngay 30 thang 6 nam 2025 ctia Chinh
phu quy dinh vé tuyén dung, sir dung va quan ly céng chirc;

- Cén ctr Ngl:li din1h s6 115/2020/ND-CP ngay 25 thang 9 nam 2020 ctia Chinl}
phu quy dinh vé tuyeén dung, st dung va quan ly vién chie; Nghi dinh s6

85/2023/ND-CP ngay 07 thang 12 ndm 2023 cua Chinh phu stra d6i, b6 sung mot
s0 diéu cua Nghi dinh s 115/2020/ND-CP ngay 25 thang 9 ndm 2020;

- Can cr Huéng dan s6 22-HD/BTCTW ngay 03 thang 01 nam 2023 cua Ban
T6 chire Trung uong huéng din mot s6 ndi dung trong tuyén dung cong chirc, vién
churc co quan dang, Mat tran T6 quoc Viét Nam va cac t6 chire chinh tri x hdi;

- Can ctr Quy dmh s6 820 Qb/TU ngay 21 thang 5 nadm 2025 cua Ban
Thuong vu Thanh ty vé phéan cip, Gy quyén, tuyén dung, sir dung va quan ly can
bg, cong chirc, vién chuc;

- Can cr Quyét dinh s6 821-QD/TU ngay 22 thang 5 nam 2026 cua Ban
Thudng vu Thanh iy vé tam giao bién ché khéi Pang, co quan Uy ban Mit tran T6
quéc Viét Nam Thanh phé; khéi Pang, co quan Uy ban Mit trdn Té qubc Viét
Nam x4, phuong, dac khu nam 2026;

- Cén ctr Két luan sb 618-KL/TU ngay 22 thang 5 nam 2026 cua Ban Thudng
vu Thanh ty vé chi truong thuc hién cac phuong an sép xép, bé tri, giai quyét ché
d4, chinh sach ddi véi ngudi hoat dong khong chuyén trach cap xa;

Ban T6 chic Thanh Gy huéng dan viéc tiép nhan ngudi hoat dong khong
chuyén trach & cap xa vao lam cong chirc, vién chirc tai cac co quan, don vi khéi
Dang, Mit tran T quéc Viét Nam cép thanh phd, cép x4, cu thé nhu sau:




1. P6i twong tiép nhan: Ngudi hoat dong khong chuyén trach & cip xa trude
ngay 01 thang 07 nam 2025 trén dia ban Thanh phé H6 Chi Minh.

2. Tiéu chuan, diéu kién tiép nhin:

- Poi voi cong chire: Thuc hién theo Diéu 19 Luét can bd, cong chirc ngay 24
thang 6 nam 2025; Khoan 3 Piéu 13 Nghi dinh s6 170/2025/ND-CP ngay 30 thang
6 ndam 2025 caa Chinh phu quy dinh vé tuyén dung, sir dung va quan ly cong chirc
va Piéu 1 Hudng dan sb 22- HD/BTCTW ngay 03 thang 01 nam 2023 cta Ban To
chtrc Trung uong huéng dan mot so noi dung trong tuyen dung coéng chuc, vién
chirc co quan dang, Mit tran T6 qudc Viét Nam va céc t6 chirc chinh trj xa hoi.

- Pbi véi vien chire: Thuc hién theo Piéu 22 Luat Vién chirc ngay 15 thang
11 nadm 2010 va Piéu 13 Nghi dinh sé 115/2020/ND-CP ngay 25 thang 9 nam
2020 cua Chinh phu quy dinh vé tuyén dung, sir dung va quan ly vién chirc dugc
stra ddi, bd sung tai Khoan 7 Diéu 1 Nghi dinh s6 85/2023/ND-CP ngay 07 thang
12 ndm 2023 ctia Chinh phu.

3. Thim quyén tiép nhan: Lanh dao céc co quan chuyén trach tham muu,
giup viéc cua Thanh uy, Ban Thuong truc Uy ban Mit tran T quéc Viét Nam
Thanh phé, Ban Thuong vu Pang ty céc co quan Dang Thanh phé, Ban Thuong
vu DPang ty Uy ban nhan dén Thanh ph6, Ban Thuong vu Pang iy x, phuong, dac
khu sau khi ¢6 ¥ kién thong nhat ctia Ban T6 chirc Thanh ty.

4. H so ciia nguoi duge dé nghi tiép nhiin vao lam cong chire, vién chirc:

- So yéu ly lich cé nhén theo quy dinh hién hanh duoc lap trong thoi han 30
ngay trudc ngay ndp ho so tiep nhan, cé xac nhan cua co quan, té chirc, don vi noi
cong tac;

- Qua trinh déng bao hiém xa hoi bét budc;

- Hop ddng tuyén dung nguoi hoat dong khong chuyén trach cap xa va céc
van ban c6 lién quan;

- Ban sao c4c van bing, chimg chi va céc gidy to khéc theo yéu cu cua vi tri
viéc lam du kién tiép nhan;

- Gidy chimg nhén strc khoe do co quan y té c6 thdm quyén cap trong thoi han
06 thang;

- Ban tu nhan xét, danh gia cua ngudi duoc dé nghi tiép nhan vé phdm chét
chinh trj, pham chat dao duc, trinh d¢ va nang luc chuyén mon, nghiép vy, qua
trinh c6ng tac theo yéu cau cua co quan tiep nhan.

5. Thanh 1ap hdi dong kiém tra, sat hach:

a) Lanh dao cac co quan, don vi thanh lap Héi ddng kiém tra, sat hach. Thanh
phan Hoi dong kiém tra, sat hach c6 05 hodc 07 thanh vién bao gom:




- Chu tich Hoi ddng 1a ngudi ding du hodc cap pho cua nguoi dimg dau co
quan c6 tham quyén tuyén dung;

- Phé Chu tich Hoi ddng la dai dién 1anh dao bd phan tham muu vé t6 chirc
can b cua co quan c6 tham quyen tuyén dung;

- Uy vién kiém Thu ky Hoi dong 1a cong chire thude b6 phén tham muu vé t6
chirc cén b ctia co quan ¢ thim quyén tuyén dung;

- Cac uy vién khac la dai dién lanh dao ctia mét sé bd phan chuyén mon,
nghiép vu ¢6 lién quan dén vige td chirc tuyén dung do ngudi dimg dau co quan c6
thim quyén tuyén dung quyét dinh.

b) Nhiém vu, quyen han cua Hoi déng kiém tra, sat hach:

- Chju trach nhiém vé tiéu chuan, diéu kién cua nguoi hoat dong khong
chuyén trach du kién tiép nhan; vé ndi dung va hinh thirc sat hach;

- Kiém tra vé tleu chuan, diéu k1en van bang, chimg ch1 chung nhédn cua
ngudi duge dé nghi tlep nhan theo yéu cdu cua vi tri viéc lam can tuyén;

- Té chirc sat hach vé trinh d6 hiéu biét chung va niang luc chuyén moén,
nghlep vu cua nguoi duge de nghj tiép nhén; noi dung sat hach phai can cu vao
yéu cau ctia vi tri viéc lam can tuyén; hinh thic sat hach la van dap.

- Bdo cdo ngudi dimg dau co quan c6 thim quyén tuyén dung vé két qua kiém
tra, sat hach.

¢) Hoi dong kiém tra, sat hach lam viéc theo nguyén tic tap thé, quyét dinh
theo da so; truong hop bieu quyét ngang nhau thi thuc hién theo y kién ma Chu
tich Ho1 dong kiém tra, sat hach da biéu quyét. Hoi dong kiém tra, sat hach quyét
dinh thanh lap T6 thu ky gitp viéc trong truong hgp can thiét.

Hoi dong kiém tra, sat hach tu giai thé sau khi hoan thanh nhiém vu.

d) Khong bd tri nhitng nguoi cé quan hé vo, chéng, cha dé, me dé; cha, me
(vg hodc chong), cha nudi, me nudi; con dé, con nudi; anh, chi, em rudt; co, di,
chu, bac, cdu rudt; anh, chi, em rudt cua vg hoac chong; vo hodc chong cua anh,
chi, em rudt cua nguoi tham du kiém tra, sat hach; nhitng nguoi dang trong thoi
han xur ly ky luat hodc dang thi hanh quyét dinh ky ludt; nhitng nguoi da bj xur ly
vé hanh vi tham nhiing, tiéu cyc lam thanh vién HGi dong kiém tra, sat hach.

e) Lanh dao co quan, don vi ban hanh quyét dinh tiép nhan cong chic theo
tham quyen.

6. Quy trinh tiép nhén:

Budc 1: Thong bao nhu cau tiép nhdn nguoi hoat dong khong chuyén trach
cap xa vao lam cong chire, vién churc cua co quan, don vi.




Buée 2: Nhan hd so diang ky tiép nhan vao lam céng chirc, vién chirc (trude
ngay 25/5/2026).

Buoc 3: Thanh lap Hoi dong kiém tra, sat hach kiém tra vé tiéu chudn, diéu
kién, van béng, chimg chi ctia ngudi duoc dé nghi tiép nhan theo yéu ciu cta vi tri
viéc lam can tuyén (c6 bién ban hop Hoi dong), ddng thoi thong bao cho ngudi du
diéu kién, tiéu chuan vé hinh thirc, ndi dung, thoi gian va dia diém sat hach.

Budéc 4: Hoi dong kiém tra, sat hach xdy dung ndi dung st hach, dé xuét hinh
thie va cach thie xac dinh két qua sat hach, bao dam phi hop véi yéu cau cua vi
tri viéc lam céan tuyén. Noi dung sat hach phai cin ctr vao yéu cau cua vi tri viéc
lam can tuyén. Hinh thirc sat hach 1a van dap.

Buwoc 5: Hoi déng kiém tra, sat hach td chirc sat hach vé trinh d6 hiéu biét
chung va nang luc chuyén mén, nghiép vu ctia nguoi duge dé nghi tiép nhan.

Buéc 6: Hoi dong kiém tra, sat hach thong bao két qua sat hach va bao cdo
két qua kiém tra, sat hach vdi ngudi dimg dau co quan, don vi.

Bude 7: Lanh dao co quan, don vi bdo cdo Ban TH chirc Thanh uy vé tiéu
chuén, diéu kién ddi véi vi tri viéc lam can tiép nhan; bién che dugc tam giao ndm
2026 cua co quan, don vi; két qua kiém tra, sat hach (trong ngay 27/5/2026).

Buée 8: Sau khi c6 vin ban thong nhat cia Ban T chirc Thanh uy vé két qua
kiém tra, sat hach doi véi cac co quan, don vi. Lanh dao co quan, don vi ban hanh
quyét dinh tiép nhan vao lam cong chirc, vién chirc (ban hanh quyét dinh tiép nhan
trudc ngay 31/5/2026).

(Cdc biéu mau dinh kém céng van)

7. Xép lwong dbi véi ngudi hoat dong khong chuyén trich tiép nhin vao
lam cong chire, vién chire:

- i véi tiép nhéan vao lam céng chirc: Can ctr Thong tu sé 01/2026/TT-BNV
ngdy 09 thang 01 nam 2026 ctia Bo Noi vu vé huéng dan xép luong dbi véi nguoi
duogce tuyén dung vao cong chite.

- P6i véi tiép nhan vao lam vién chirc: Can cir Thong tur sé 05/2024/TT-BNV
ngay 27 thang 6 nam 2024 cia B Néi vu quy dinh tiéu chun, diéu kién xét thang
hang l1én hang II va lén hang I doi véi vién chirc hanh chinh, vién chirc vin thu,
vién chirc luu trit; xép luong d6i véi ngudi duge tuyén dung, tiép nhan vao vién
chtre.

8. Thanh phan hé so giri vé Ban Té chirc Thanh ay:

- Vin ban dé nghi cta don vi.

- Ly lich cua nguoi dat yéu cau tiép nhdn vao lam céng chirc, vién chirc.




- Qua trinh déng bao hiém xa hdi bat budc.

- Hop dong tuyén dung va céc van ban c6 lién quan vé tuyén dung ngudi hoat
dong khdong chuyén trach cap xa.

pé nghi lanh dao cac co quan, don vi khén truong trién khai thuc hién cac noi
dung tai cong van nay, trong qua trinh thuc hién néu c6 khé khin, vuéng méc phan
anh kip thoi vé Ban Té chirc Thanh Gy (Phong T6 chite cdn bd) dé kip thoi hd tro,
huéng dan.

Noi nhdn: , K/T TRUONG BAN
- Thuong tryc Thanh uy (d@é bdo cdo), ’

- Pong chi Truong Ban (dé bdo cdo),
- Luu Ban T chirc Thanh uy.

NTTai (TCCB)

Nmie”
am Thanh Chung
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